CRESCENDO

Praktische leidraad voor de medewerkers

Dienst HR - 06/2024



1. Aanmelden

https://www.crescendo.belgium.be/

aanmelden via elD, ITSME of Token en klikken op de knop tekenen volstaat.
Via een beveiligde verbinding (https://) authentificatie via CSAM (eID, ITSME,
Token) alsook een audittrail (logging van de activiteiten bij het tekenen) is dit
voor het ondertekenen van gesprekken voldoende.

Het ondertekenen van de gesprekken in Crescendo is sterk vereenvoudigd, @

Indien je niet kan aanmelden via eID, ITSME, Token, gelieve je stafdienst P&O
te contacteren.

1. Plug de kaartlezer in de computer
2. Breng je eID in de kaartlezer
3. Klik op onderstaande knop

| Inloggen via elD, ITSME, token |

[ | Inloggen met gebruikersnaam en paswoord | j

Kies uw digitale sleutel om aan te melden

elD of digitale sleutels van erkende partners

AANMELDEN AANMELDEN
met elD kaartlezer via itsme

Je itsme-account aanmaken

Digitale sleutels met beveiligingscode en gebruikersnaam + wachtwoord

AANMELDEN E,p AANMELDEN
@ met beveiligingscode via e-mail met beveiligingscode via mobiele app

Inloggen kan via je identiteitskaart (met je pincode), itmse of met een token.

Als je inlogt met je gebruiksnaam en paswoord heb je enkel leesrechten. Je kan op deze manier dus geen

opmerkingen geven of een gesprek tekenen.


https://www.crescendo.belgium.be/

Mijn evaluatiecyclus

Als je op “Mijn evaluatiecyclus” klikt, vind je een overzicht van al je cycli.

T~

Mijn functie \ Mijn evaluatiecyclus/ Ik als tweetalige / getuige Mijn details

Test Delphine

Planning_opschorten voor deze medewerker

Startdatum volgende cyclus: 01-01-2025 (Aanpassen)

Voeg manueel een periode toe

Cyclusnaam Begindatum | Einddatum | Status | Resultaat | Log | Acties
— aluatiecyclus - Symfonie 01-01-2024 |31-12-2024|Open Log || Datum van beroep ingeven v || Actie uitvoeren |
Evaluatiecyclus - Symfonie (2) )170172023 31-12-2023| Open Log || Datum van beroep ingeven v || Actie uitvoeren |
meomie 2022 (1) /’0]:04*2022 31-12-2022 | Gesloten | Goed Log | Datum van beroep ingeven v || Actie uitvoeren |
 ——

Als je op de “Cyclusnaam” klikt kom je terecht in de gesprekken van die cyclus. Je laatste cyclus staat altijd
bovenaan.

Test Delphine - Evaluatiecyclus - Symfonie (2)

Periode: 01-01-2023 - 31-12-2023

Hiérarchische meerdere: VERDUYN RAPHAEL
Functionele chef: Delegeren naar functionele chef

Gebaseerd op foute functiegegevens?

| Gesprekken

Datum Type Status | Periode | Formulier | PDF | Bijlagen gesprek | Verwijderen
16-02-2023| Planningsgesprek | &« Formulier ¥ ‘_ 0 Bijlagen Verwijderen
16-01-2024 | Evaluatie ) . Formulier ¥ f_ 0 Bijlagen

L4

Als er een staat is het gesprek afgesloten: beide partijen, jij en je leidinggevende, hebben getekend.

Als ereen 2 betekent dit , dat dit gesprek nog open staat, dat je nog een opmerking kan toevoegen en dat je het
gesprek nog hoeft te tekenen.

Bij een rode pijl naar links is het de leidinggevende die nog dient te tekenen.



Test Delphine - Evaluatiecyclus - Symfonie (2)

Periode: 01-01-2023 - 31-12-2023

Hiérarchische meerdere: VERDUYN RAPHAEL

Functionele chef: Delegeren naar functionele chef

Gebaseerd op ."0\_1[.; functiegegevens?

Terug_naar het overzicht
Gesprekken

Datum Type Status | Periode 2 PDF | Bijlagen gesprek | Verwijderen
16-02-2023| Planningsgesprek| «# Formulier : '_ 0 Bijlagen Verwijderen
16-01-2024 | Evaluatie ) . Formulier ¥ 1 0 Bijlagen

Als je op Formulier klikt zie je de verschillende onderdelen van het betreffende gesprek.

Hier kan je elk onderdeel bekijken eventueel opmerkingen toevoegen, als je dat
wenst, en dien je het gesprek te tekenen.

Bekijk functiegegevens

Onderdelen : Hoofding > Prestatiedoelstellingen > Ontwikkelingsdoelstellingen A 0Opmerkingen{l> Handtekeningen

Test Delphine - Planningsgesprek: Afgesloten

Hoofding

Datum gesprek : 16-02-2023
Naam medewerker :
Hiérarchische meerdere :
Directeur :

Test Delphine
VERDUYN RAPHAEL
LECLERCQ VALERIE

Meer info over hoe een gesprek te tekenen vind je in het document “hoe een gesprek tekenen in Crescendo”

Wens je meer te weten over Symfonie dan vind je waarschijnlijk al veel antwoorden op je vragen terug in de FAQ
terug.

Heb je toch nog vragen, dan kan je die stellen via crescendo@fedasil.be



https://intranet.fedasil.be/sites/default/files/hoe_een_gesprek_tekenen_in_crescendo.pdf
https://intranet.fedasil.be/sites/default/files/faq._symfonie_nl.pdf
mailto:crescendo@fedasil.be

